
S C U O L A  S E C O N D A R I A  D I  P R I M O  G R A D O
" G .  D O Z Z A "

ANNO SCOLASTICO 2023-2024

PRONTUARIO REGOLE

Pianificazione degli spazi, delle modalità di
accesso all'area scolastica e delle regole

generali per gestire al meglio la nostra
permanenza a scuola



ORGANIZZAZIONE GENERALE
La scuola Secondaria “G. Dozza” ha il piacere di dare il benvenuto al nuovo personale e alle nuove
famiglie che si preparano a vivere con noi questo anno scolastico. 
Con questo prontuario vogliamo evidenziare e rendere immediatamente disponibili le principali regole
organizzative della scuola, soprattutto per quanto riguarda alcune indicazioni di ordine pratico che
bisogna aver già assimilato fin dai primi giorni di scuola. Per tutti gli approfondimenti è disponibile sul
sito il Regolamento Scolastico che resta il principale documento di riferimento.



Per l'ingresso e l'uscita dall'area scolastica saranno  utilizzati i 2 ingressi principali secondo le
indicazioni dell'immagine sottostante. L’accesso all’area scolastica è consentito agli alunni a
partire dalle ore 7:55 dopo il suono della campanella.

INGRESSO E USCITA DALL'AREA SCOLASTICA

INGRESSO 1 
CORSI A, D, E

INGRESSO 2
CORSI B, C, F, G



L'organizzazione didattica è per tutte le classi distribuita su 5 giorni, dal Lunedì al Venerdì dalle
ore 8:00 alle ore 14:00. La prima campanella, a seguito della quale gli alunni entrano nell’area
scolastica e raggiungono la classe, è alle ore 7:55, mentre l'inizio delle lezioni è scandito dalla
seconda campanella alle ore 8:00.
Rispettare gli orari è fondamentale! In caso di ritardo oltre le ore 8:00 gli alunni dovranno
obbligatoriamente passare dai collaboratori scolastici per ritirare il foglietto con l'indicazione
ACCOMPAGNATI/NON ACCOMPAGNATI. Per gli alunni accompagnati i genitori firmeranno dai
collaboratori per giustificare il ritardo che sarà quindi segnato sul registro come "giustificato". Per
gli alunni non accompagnati i docenti dovranno indicare sul registro il ritardo che dovrà essere poi
giustificato dai genitori utilizzando l'apposito tagliando presente sul diario.

ORARI



Alle ore 7:55 al suono della prima campanella gli alunni entrano nell’area scolastica e, con ordine, si
dirigono verso la propria classe dove troveranno i docenti ad accoglierli. Tutti devono essere in
classe entro le ore 8:00, quando il suono  della seconda campanella segnala l’inizio delle lezioni. 

Al termine delle lezioni i docenti dovranno uscire dalla classe solo dopo il suono della campanella
alle ore 14:00 e accompagnare gli alunni con ordine all’uscita fino al cancello. Se qualche alunno
ha esigenza di rientrare nell’area scolastica deve sempre essere supervisionato dall’insegnante. 

INGRESSO E USCITA



Sono previste due ricreazioni ciascuna della durata di 10 minuti: dalle 9:55 alle 10:05 e
dalle 11:55 alle 12:05. Durante la ricreazione i ragazzi sono liberi di spostarsi solo nelle
aree immediatamente antistanti le aule, nell'atrio o in giardino a seconda delle indicazioni
dell'insegnante. Non è permesso agli alunni di muoversi in zone diverse se non per recarsi
ai servizi igienici limitatamente ai tempi necessari. È severamente vietato spostarsi da
un plesso all'altro se non si è accompagnati da un insegnante.

RICREAZIONE



PATTO DI CORRESPONSABILITÀ EDUCATIVA

Insieme ai Docenti, anche le Famiglie hanno il compito di accompagnare i propri figli in questa fase,
in base al principio di corresponsabilità educativa.
Per questo motivo la scuola chiede alle famiglie di leggere attentamente e sottoscrivere il "Patto
di Corresponsabilità" una sorta di contratto educativo in cui sono esplicitati diritti e doveri di scuola
e famiglia in un'ottica di collaborazione e rispetto. Il rispetto scrupoloso delle indicazioni contenute
nel patto di corresponsabilità è fondamentale per affrontare con serenità l'anno scolastico.



Il rispetto del regolamento scolastico, che vi invitiamo a visionare sul sito della scuola, è
molto importante per vivere serenamente l'anno scolastico. Insieme agli insegnanti gli alunni ne
parleranno in più occasioni a scuola ed avranno la possibilità di chiedere informazioni e
chiarimenti.

REGOLAMENTO SCOLASTICO



Oltre a raccomandare la massima cura nell’utilizzare arredi e strumenti di proprietà dell’Istituto,
chiediamo agli studenti di mantenere pulite le proprie postazioni, usando i contenitori per la
differenziazione dei rifiuti presenti nelle classi. È molto importante prestare attenzione ad
utilizzare correttamente i contenitori per la raccolta differenziata.
Raccomandiamo di portare esclusivamente i libri necessari alle lezioni della mattina e di non lasciare
nulla sotto ai banchi, soprattutto i fazzoletti usati, che dovranno essere buttati negli appositi
contenitori per i rifiuti indifferenziati presenti nelle aule.
Prima di lasciare le aule al termine delle lezioni è una buona abitudine controllare che la propria
postazione sia in ordine e non ci siano rifiuti in giro ed accostare le sedie ai banchi.

CURA DELL'AMBIENTE DI APPRENDIMENTO



Lavare e/o igienizzare spesso le mani soprattutto se si è raffreddati e quando ci si deve
passare del materiale, fogli, penne ecc.
Etichetta respiratoria: Mettere un fazzoletto davanti alla bocca quando si deve starnutire o
tossire, e/o tossire nel'incavo del braccio e allontanarsi dalle persone; gettare subito i fazzoletti
nel contenitore dei rifiuti indifferenziati presente in classe.

Si raccomanda di continuare a mantenere alcuni comportamenti acquisiti con l'emergenza sanitaria:

NORME DI IGIENE
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BUON ANNO SCOLASTICO!


